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1.1 CONFORMACIÓN DEL EQUIPO DE RENDICIÓN DE CUENTAS  
 
1.1.1  Conformación de un equipo de colaboradores para el proceso de rendición de 
cuentas  
 
         El equipo estará conformado por:  
         Director General  
        Departamentos de Noticias  
        Asistente Administrativa, 
  Departamento deportivo 
   Equipo de apoyo 
 
 
1.1.2  Designar formalmente a un colaborador o colaboradora responsable del 
registro del  
 
         Informe en el Sistema Informático de Rendición de Cuentas  
         Lcda. Yadira Benítez  
 
 
1.2DISEñO DE LA PROPUESTA  DEL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS  
 
1.2.1  •  Planificar el proceso  
 



         1.- El jueves de cada semana durante los meses Enero y Febrero durante 1 hora, 
a la hora acordada anticipadamente, se reunirá el equipo.  
         2.- Se solicitará por medio de la señorita Asistente a cada uno de los 
departamentos la  información  necesaria.  
         3.- Se elaborará un borrador de presentación  
        4.- Designación de la persona que presentará el informe  

 
1.2.2  Diseño de herramientas  
 

1.- Examinar formato  
 2.- Bajar  información del equipo informático  
3.- Analizar  y ordenar  la documentación e información por objetivos, etapas 
desarrolladas, y   procesos realizados.  
4.- Utilizar los equipos radiales, informáticos y tecnología para el desarrollo eficiente y      
eficaz del trabajo.  

         5.- Diseñará  cuadros Excel  y diapositivas para la mejor comprensión del informe  
 
1.2.3  Fechas de presentación 

Las fechas a presentarse en el informe preliminar serán tentativas esperando no 
varíen del rango establecido.  

 
Riobamba,  enero 10 del 2020 
 

 


