Riobamba, 08 de febrero del 2022

Sefiores:
Relacionados Radio Hola 98.9
Presente.-

Por medio del presente solicito comedidamente su presencia el dia viernes 11 de febrero
del 2022 a las 18:00 a sesion extraordinaria de MG RADIOHOLA CIA. LTDA. con el siguiente
orden del dia:

1.- Constatacion del Quérum

2.- Saludo y bienvenida por el Gerente de la Radio

3.-Lectura de parte de secretaria de la obligatoriedad de cumplimiento de Ias normativas
de la LOC y fechas de presentacion para el presente afio

4.- designacién de comisiones y responsabilidades para recopilar informacién

5.- Asuntos varios

6.- Clausura de la sesion

La sesidn se iniciara con los asistentes presentes 10 minutos mas tarde de la convocatoria.
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA PARA PLANIFICAR
RENDICION DE CUENTAS 2021

Siendo las 18:00 del 11 de febrero del 2022, el ingeniero Manuel Guevara Freire como Gerente
MG RADIOHOLA CIA. LTDA indica que solicité a la sefiorita Natalia Alarcon, asistente de Gerencia
que convoque por escrito a todas las personas que de una u otra manera forman parte de la
Compaiiia a Sesion Extraordinaria para el viernes 11 de febrero del 2022 a las 18:00 para cumplir
con la responsabilidad de Rendicién de Cuenta afio 2021.

1.- Siendo las 18H00 y 05 minutos con la presencia de 7 personas y constatando el 100% de
asistencia y Quérum se instala la sesion.

2.- Toma la palabra el Ing Manuel Guevara Freire quien da la bienvenida a los asistentes y espera
que la sesién sea de cumplimiento con los objetivos trazados.

3.- Se da a conocer la siguiente disposicion: ...Art. 107 LOC... febrero organizacién y delegacion de
funciones con respecto a la Rendicion de Cuentas 2021, 31 de enero presentacion de preliminar de
Rendiciéon de Cuentas 2021, abril exposicién al publico de la Rendicion de Cuentas y mayo subir a
la plataforma y a la pagina empresarial de la Rendicion de Cuentas.

4 - El viemes de cada semana durante los meses febrero y marzo durante 1 hora, a la hora acordada
anticipadamente, se reunira el equipo.

Se solicitara por medio de la sefiorita asistente a cada uno de los departamentos la informacién
necesaria.

Designacion de la persona que presentara el informe

Designacion de equipos:

-El equipo estara conformado por el Ing. Manuel Guevara Director General

Ing. Diego Moncayo Amores Area de Noticias

Erg. Natalia Alarcén Diaz Asistente Administrativa,

Jorge Fabian Arauz Area Deportiva

Equipo de apoyos todos indistintamente de sus responsabilidades

-Recopilacion de datos de los diferentes departamentos por Erg. Natalia Alarcén, Asistente
Administrativa.

- Estructuracion, subida a la plataforma y en el Sistema Informatico de Rendiciéon de Cuentas la Lcda.
Yadira Benitez con el apoyo informatico de Dany Patricio Machado, Jesse Allan.

-Presentacion oral de la Rendicién de Cuentas con las voces comerciales de: Ing. Manuel Guevara,
Diego Moncayo, Jorge Fabian Arauz, Pamela Pasmay y otros.

5.- Asuntos varios. - se Habla sobre la pandemia que aun atravesamos actualmente y la obligaciéon
de observar distanciamiento social, mascarilla y lavado de manos, asi como ventilacién y asepsia en
los puestos de trabajo ademas de mantener los equipos cubiertos debido al teletrabajo al cu
estamos abocados.

6.- Clausura de la sesion: Siendo las 20:10 se cierra la sesién con todas las personas con la quer);
inicio la misma. )

Riobamba, 11 de febrero del 2022

Natalia Alarcén D
Asistente Gerencia-Secretaria



RENDICION DE CUENTAS 2021

1. RADIO HOLA FM 98.9 RIOBAMBA

1.1 ORGANIZACION INTERNA INSTITUCIONAL

DIRECCION GENERAL-PROPIETARIO
Ing. Manuel Mesias Guevara Freire
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DIRECTORA ADMINISTRATIVA
Yadira N. Benitez E.

DEPARTAMENTOS

ASISTENTE ADMNISTRATIVA
Natalia Alarcon D.

CONTABILIDAD: Ing. Cornelia Caceres

NOTICIAS:
Diego Moncayo

DEPORTES:
Jorge F. Arauz

VARIEDADES:
Manuel Guevara

EDITORIALISTAS:
Dr. Mauro Andino
Dr. Luis Bayas Vela
Dr. lvan Vinueza
Dr. Arturo Huilcapi

MG/nad

MANTENIMIENTO TECNICO:

Lcdo. Wilson Soto (Ecua trénica)
Ing. José Salao (Radio Shop)

Ing. Danilo Machado

REPRESENTANTES COMERCIALES:
Quito: Juddy Darquea
Guayaquil: Maria Alemania P.
Local: Jaime Merizalde




1.2 CONFORMACION DEL EQUIPO DE RENDICION DE CUENTAS

« Conformacion de un equipo de colaboradores para el proceso de rendicion de cuentas
El equipo estard conformado por:

Director General

Director Administrativo
Departamentos de Noticias
Asistente Administrativa

« Designar formalmente a un colaborador o colaboradora responsable del registro del
Informe en el Sistema Informéatico de Rendicién de Cuentas
Lcda. Yadira Benitez

Ega. Natalia Alarcon
1.3 DISENO DE LA PROPUESTA DEL PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS

+ Planificar el proceso

1.- Elviernes de cada semana durante los meses febrero y marzo durante 2 horas, al final
de la jornada, se reunira el equipo.
2.- Se solicitard por medio de la seforita Asistente a cada uno de los departamentos la
informaciéon necesaria.
3.- Se elaborard un borrador de presentacion
4.- Designacion de la persona que presentard el informe

« Disefio de herramientas

1.- Examinar formato

2.- Bajar informacién del equipo informatico

3.- Analizar y ordenar la documentacién e informacion por objetivos, etapas
desarrolladas, y procesos realizados.

4.- Utilizar los equipos radiales, informaticos y tecnologia para el desarrollo eficiente y
eficaz del trabajo.

5.- Se disefiar y elaborar el formato Excel para cumplir y facilitar la presentacién final de
informe.

Riobamba, 11 de febrero del 2022
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Vesponsable -Administrativa
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